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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ВОЛОКОНОВСКИЙ  РАЙОН»
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

07 августа 2013 г.                                                                     



№ 370
О работе официального сайта администрации муниципального района «Волоконовский район»

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», законом Белгородской области от 17 декабря 2009 года № 317 «О порядке утверждения перечней информации о деятельности государственных органов Белгородской области, размещаемой в сети Интернет», постановлением правительства Белгородской области от 26 апреля 2010 года № 145-пп «О размещении информации о деятельности органов исполнительной власти Белгородской области в сети Интернет», а также в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального района «Волоконовский район»,   п о с т а н о в л я ю :
1. Определить интернет-сайт www.voladm.ru официальным сайтом администрации муниципального района «Волоконовский район».

2. Установить, что данный сайт в сети «Интернет» является средством доступа к информации о деятельности администрации Волоконовского района, Муниципального совета Волоконовского района, избирательной комиссии Волоконовского района. Информация, размещенная в разделах сайта, носит официальный, открытый и общедоступный характер.

3. Утвердить Положение о работе официального сайта администрации Волоконовского района (прилагается).

4. Утвердить Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Волоконовского района, обязательной для размещения на официальном сайте администрации муниципального района «Волоконовский район» (прилагается).
5. Рекомендовать главам администраций городских и сельских поселений Волоконовского района, руководителям структурных подразделений администрации Волоконовского района:

- назначить ответственных лиц за своевременное и регулярное предоставление информации, согласно Перечню. Данные об ответственных лицах (фамилию, имя, отчество, должность, служебные телефоны, e-mail) направить в информационно-статистический отдел администрации Волоконовского района в течение недели со дня вступления в силу данного постановления;
- обеспечить регулярное предоставление информации для размещения на официальном сайте в установленные сроки согласно Перечню.

6. Общее руководство работой официального сайта администрации Волоконовского района возложить на начальника информационно-статистического отдела администрации района О.А. Дрогачёву.

7. Распоряжения главы администрации района от 14 декабря 2009 года   № 862 «О работе официального сайта администрации муниципального района «Волоконовский район» и ответственных за размещаемую на нем информацию», от 01 декабря 2010 года № 973 «О внесении изменений в распоряжение главы администрации района от 14 декабря 2009 года № 862», постановление главы администрации района от 02 июня 2010 года № 291 «О размещении информации о деятельности органов местного самоуправления Волоконовского района в сети Интернет» признать утратившими силу.

8. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района, руководителя аппарата главы администрации Волоконовского района С.В. Цыганкову.

Глава администрации района                                               
С. Бикетов
Утверждено

постановлением
главы администрации района

от 07 августа 2013г.

№ 370
ПОЛОЖЕНИЕ

О РАБОТЕ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ

ВОЛОКОНОВСКОГО РАЙОНА БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о работе официального сайта администрации Волоконовского района www.voladm.ru (далее - Положение) определяет статус и порядок работы сайта в сети «Интернет» (далее - официальный сайт) - официального представительства в сети «Интернет» администрации Волоконовского района Белгородской области.

1.2. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению официальным сайтом осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Белгородской области и Уставом муниципального района «Волоконовский район», а также настоящим Положением.

1.3. Официальный сайт создан с целью организации своевременного информирования граждан и организаций о деятельности администрации Волоконовского района, Муниципального совета Волоконовского района, избирательной комиссии Волоконовского района.

2. Статус официального сайта администрации

Волоконовского района
2.1. Интернет-сайт, осуществляющий функции представительства администрации Волоконовского района в сети «Интернет», является официальным. Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер.

2.2. Владельцем информационного ресурса является администрация Волоконовского района.

2.3. Официальный сайт администрации Волоконовского района регистрируется (индексируется) в основных интернет-каталогах и поисковых системах.

2.4. Допускается размещение на официальном сайте информации (ссылок и пр.) или части информационных ресурсов сторонних организаций. При размещении необходимо руководствоваться действующим законодательством и настоящим Положением.
3. Основные задачи и функции официального сайта

Официальный сайт администрации Волоконовского района должен обеспечивать:

3.1. Реализацию права граждан на доступ к открытой информации.

3.2. Доведение до общественности объективной и достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления.

3.3. Интеграцию информационных ресурсов администрации в целях укрепления единства и расширения информационного пространства в сфере правовой культуры путем публикации на официальном сайте нормативных правовых актов Волоконовского района.

3.4. Представление интересов администрации Волоконовского района в российском и мировом информационном пространстве.

3.5. Информационную поддержку процессов взаимодействия с федеральными, региональными органами исполнительной, законодательной и судебной власти, органами местного самоуправления.

3.6. Создание в сети «Интернет» инвестиционного облика района путем размещения информации об экономической привлекательности района.

3.7. Размещение информации для деловых контактов с руководством и структурными подразделениями администрации Волоконовского района.

3.8. Возможность обращения граждан в электронном виде к главе администрации Волоконовского района.

4. Организация и управление функционированием

официального сайта администрации района
4.1. Создание, поддержка и управление сайтом рассматривается как вид информационного обеспечения деятельности администрации района.

4.2. Управление функционированием (администрирование) сайта осуществляется информационно-статистическим отделом администрации Волоконовского района, который решает следующие задачи:

- планирование и реализация мероприятий по технической поддержке сайта;

- контроль и оценка эффективности функционирования сайта;

- модификация структуры сайта;

- процесс публикации и удаления материалов сайта;

- получение обращений граждан и организаций, отправленных через официальный сайт.

Отдел контролирует:

- правильность (работоспособность) ссылок;

- своевременность оплаты доменного имени и хостинга официального сайта;

- работоспособность хостинга и сайта в целом.
4.3. Для размещения информации на официальном сайте администрации Волоконовского района руководитель структурного подразделения администрации района, главы администраций городских и сельских поселений, предприятий и учреждений предоставляют на имя главы администрации района ходатайство о размещении информации на официальном сайте администрации Волоконовского района с обоснованием необходимости её размещения.

4.4. Текстовые и мультимедиаматериалы, предназначенные для размещения на официальном сайте, в электронном виде передаются в информационно-статистический отдел администрации Волоконовского района в форматах *.doc, *.rtf, *.txt., *.xls. Графические материалы предоставляются в форматах *.jpg (с разрешением не менее 70 пик/дюйм), в исключительных случаях (за неимением другой версии) - *.bmp.

4.5. Специалисты, ответственные за своевременную передачу достоверной информации для сайта, назначаются главами администраций городских и сельских поселений Волоконовского района и руководителями структурных подразделений администрации района. В их обязанности входит предоставление информации о прошедших мероприятиях, организаторами и участниками которых они являются. Кроме этого, сообщается текущая информация о положении дел в сферах деятельности, обновляется информация об организации, долгосрочных проектах и программах, о ходе реформ на местном уровне, справочная информация.

4.6. Ответственность за достоверность, актуальность и своевременность информации несет глава администрации поселения или руководитель структурного подразделения администрации Волоконовского района, предоставившего информацию.

4.7. Разделы сайта (заполнение, редактирование и т.п.) ведет ответственный специалист информационно-статистического отдела администрации Волоконовского района после согласования представленной информации с главой администрации Волоконовского района.

5. Типы информационных ресурсов официального сайта

Информационные ресурсы официального сайта администрации Волоконовского района включают следующие основные типы:

постоянная информация - статичная, редко обновляемая информация (Устав Волоконовского района, структура, задачи, руководство, основные нормативные правовые документы, исторические очерки, контакты и пр.);

периодическая информация - информация, обновляемая по итоговым показателям развития отраслей, а также специализированные информационные бюллетени о социально-экономическом состоянии, аналитика по обращениям граждан и пр.;

оперативная информация - информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (новости, сообщения о мероприятиях, объявления, официальная хроника и пр.);
привлеченная информация - для поддержки официального сайта администрации района могут использоваться материалы иных информационных, в том числе негосударственных, источников. Использование привлеченного содержания регулируется действующим законодательством или на основе соглашения с владельцем информации (информационных ресурсов).

Пользователи должны быть в обязательном порядке извещены об источнике данной информации на сайте администрации района.

6. Достоверность и защита информации

6.1. Материалы, размещаемые на официальном сайте, должны быть своевременны, точны и достоверны.

В случае выявления ошибок и неточностей в размещенном на официальном сайте материале в обязательном порядке публикуется исправленный текст и дополнительно сообщается пользователям о факте исправления.

6.2. При сопровождении официального сайта отдел информатизации управления финансов и бюджетной политики администрации  Волоконовского района принимает все меры по:

- предотвращению угроз безопасности личности, общества, государства;

- предотвращению несанкционированных действий по уничтожению, модификации, искажению, блокированию информации;

- предотвращению других форм незаконного вмешательства в сетевую информационно-коммуникационную инфраструктуру.

6.3. Структурные подразделения администрации Волоконовского района, участвующие в подготовке материалов, использующие информацию сторонних источников для распространения в сети «Интернет», несут ответственность за соблюдение законодательства об авторском праве.

7. Прекращение функционирования официального сайта

7.1. Официальный сайт прекращает свое функционирование как самостоятельный сетевой информационный ресурс в случае упразднения органа исполнительной власти Волоконовского района.

7.2. Порядок и условия передачи архива электронных публикаций определяется ликвидационной комиссией.

Утвержден

постановлением 
главы администрации района

от 07 августа 2013г.

№ 370
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности органов местного самоуправления Волоконовского района, обязательной для размещения на официальном сайте администрации муниципального района «Волоконовский район»
	№  
п/п
	Наименование сведений
	Сроки и    
периодичность 
размещения на 
 официальном  
    сайте
	Ответственные за   
   предоставление


	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация о деятельности органов местного самоуправления 

муниципального района «Волоконовский район»,    
размещаемая соответствующими органами в сети «Интернет», в          
зависимости от сферы деятельности органов местного самоуправления   
Волоконовского района

	1.1.
	Наименование и структура органов местного самоуправления Волоконовского района, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб               
	Размещается  единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Информационно-статистический отдел администрации района

	1.2.
	Сведения о главе администрации Волоконовского района, руководителях органов местного самоуправления Волоконовского района, их структурных  подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)       
	Размещается   
единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Отдел муниципальной службы и кадров администрации района, администрации поселений, структурные подразделения, подведомственные организации

	1.3.
	Сведения о полномочиях органов 
местного самоуправления Волоконовского района, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих  эти полномочия, задачи и функции                        
	Размещается   
единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Отдел по правовой работе администрации района, организационно-контрольный отдел администрации района, 
руководители структурных  подразделений,  Муниципальный совет Волоконовского района, избирательная комиссия Волоконовского района

	1.4.
	Сведения о представительствах  органов местного самоуправления Волоконовского района, об их  задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб               
	Размещается   
единожды,  обновляется в случае изменения     
информации
	Информационно-статистический отдел администрации района

	1.5.
	Перечень подведомственных  организаций органов местного самоуправления Волоконовского района (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций   
	Размещается   
единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Информационно-статистический отдел администрации района,
руководители подведомственных организаций

	1.6.
	Перечни информационных систем, 
банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления Волоконовского района                         
	Размещается и 
обновляется   
при появлении 
таковой информации
	Информационно-статистический отдел администрации района

	1.7.
	Сведения о средствах массовой  информации, утвержденных органами местного самоуправления Волоконовского района (при наличии)           
	Размещается   
единожды,     
обновляется в 
случае изменения информации
	Информационно-статистический отдел администрации района,

СМИ района

	1.8.
	Краткая информация о районе
	Размещается  единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Организационно-контрольный отдел администрации района,

отдел прогнозирования и развития муниципальной экономики администрации района

	1.9
	Сведения об органах местного самоуправления  городских и сельских поселений администрации района  и их деятельности 
	Размещается  единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Главы администраций городских и сельских поселений администрации района


	2.
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного          
самоуправления Волоконовского района

	2.1.
	Тексты нормативных правовых актов, принятых главой администрации Волоконовского района                         
	Не позднее 
10 дней со дня   
подписания
	Организационно-контрольный отдел администрации района

	2.2.
	Тексты проектов и нормативно-  правовые акты, внесенные на рассмотрение и принятые Муниципальным советом
Волоконовского района    
	Не позднее чем
за 10 дней до заседания  Муниципального совета  и не позднее 10 дней со дня  принятия
	Муниципальный совет  
Волоконовского района 
(по согласованию)

	2.3.
	Информация о размещении заказов
на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации                      
	По мере       
появления     
информации
	Отдел по развитию потребительского рынка, предпринимательству и проектной деятельности администрации района

	2.4.
	Административные регламенты    
исполнения государственных  функций, стандарты государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Волоконовского района           
	Не позднее 
10 дней со дня   
утверждения
	Отдел по развитию потребительского рынка, предпринимательству и проектной деятельности администрации района  


	2.5.
	Установленные формы обращений, 
заявлений и иных документов,  принимаемых органами местного самоуправления Волоконовского  района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами  
	Размещается  единожды, обновляется в случае  изменения     
информации
	Структурные подразделения администрации района

	2.6.
	Порядок обжалования нормативных
правовых актов и иных решений, 
принятых органами местного     
самоуправления Волоконовского   
района                         
	Размещается   
единожды, обновляется в случае  изменения     
информации
	Отдел по правовой работе администрации района

	3.
	Информация об участии органов  
местного самоуправления  Волоконовского района в целевых и иных программах, а также о  мероприятиях, проводимых  органами местного самоуправления Волоконовского района                         
	Участие в программах -  не позднее 10 дней со дня  вступления в программу.    
Мероприятия - 
не позднее  следующего дня
после  проведения мероприятия
	Руководители  структурных  подразделений, отвечающие за реализацию программ или проведение мероприятий

	4.
	Информация о результатах  проверок, проведенных органами местного самоуправления  Волоконовского района в пределах их полномочий, а также о  результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления Волоконовского  района, подведомственных организациях                   
	Не позднее   
3 дней со дня  утверждения  результатов  проверки
	Руководители  структурных подразделений

	5.
	Тексты официальных выступлений 
и заявлений главы администрации
Волоконовского района и  руководителей структурных  подразделений администрации  Волоконовского района           
	Не позднее   
1 дня, следующего за выступлением
	Структурные подразделения администрации района

	6.
	Информация о кадровом обеспечении органов местного  самоуправления Волоконовского района, в том числе порядок поступления граждан на муниципальную службу, сведения о вакантных должностях  муниципальной службы и  квалификационные требования к  кандидатам на замещение вакантных должностей, имеющихся в органе местного самоуправления Волоконовского района; условия и результаты  конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы, а также номера телефонов, по которым можно получить справочную информацию по вопросу замещении вакантных должностей в органах местного самоуправления  Волоконовского района           
	Размещается   
единожды, обновляется в случае  изменения     
информации
	Отдел муниципальной службы и кадров администрации района

	7.
	Статистическая информация о деятельности органов местного           
самоуправления Волоконовского района

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления Волоконовского   района                        
	Ежегодно
	Отдел прогнозирования и развития муниципальной экономики администрации района, информационно-статистический отдел администрации района

	7.2.
	Сведения об использовании органами местного самоуправления Волоконовского района подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств      
	Ежеквартально,
ежегодно
	Управление финансов и
бюджетной политики   
администрации района

	7.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным  предпринимателям льготах, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации           
	Ежегодно
	Отдел по развитию потребительского рынка, предпринимательству и проектной деятельности администрации района,
управление финансов и бюджетной политики   
администрации  района

	8.
	Информация о работе администрации Волоконовского района и органов    
местного самоуправления Волоконовского района с обращениями граждан  
(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных       
объединений, органов местного самоуправления

	8.1.
	Порядок и время приема граждан и порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность  
	Размещается  единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Организационно-контрольный отдел администрации района, информационно-статистический отдел администрации района

	8.2.
	Фамилия, имя, отчество  руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан и обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно  получить информацию справочного характера                      
	Размещается   
единожды, обновляется в случае  изменения     
информации
	Организационно-контрольный отдел администрации района

	8.3.
	Обзоры обращений граждан, а  также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах     
	Ежегодно
	Организационно-контрольный отдел администрации района

	9.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от  чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о  приемах и способах защиты  населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления Волоконовского района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Белгородской области           
	Размещается   
единожды, обновляется в случае изменения     
информации
	Совет безопасности   
района

	10.
	Сведения об условиях и порядке получения населением и организациями государственных и муниципальных услуг, оказываемых соответствующими органами местного самоуправления Волоконовского района                         
	Размещается   
единожды,  обновляется в случае изменения     
информации
	Структурные  подразделения, ответственные за     
предоставление услуг


Органы местного самоуправления Волоконовского района наряду с информацией, указанной в пунктах 1 - 10 настоящего Перечня и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учетом требований законодательства Российской Федерации.

